
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแก้ไขรำยกำรชือ่ตวั ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชือ่สกลุ ชื่อบดิำมำรดำ วันเดือนปีเกดิ สถำนทีเ่กิด ใน
เอกสำรทะเบียนประวตัิ/ฐำนขอ้มูลทะเบียนรำษฎร กรณีไม่มีเอกสำรรำชกำรมำแสดง 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ : เทศบาลต าบลน า้ยืน อ าเภอน า้ยืน จงัหวดัอบุลราชธาน ี
 
1. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     1) ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้ำของประวัติทีป่ระสงคจ์ะแก้ไขรำยกำรสัญชำติ หรือผู้ได้รับมอบหมำย 
     2) เงือ่นไข 
  (1) กรณีมีเหตุอนัควรสงสยัว่าดว้ยการแจง้เป็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือโดยมีรายการขอ้ความ
ผิดจากความเป็นจริง ใหน้ายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบขอ้เท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอ้ม และพิจารณาใหแ้ลว้เสร็จ 
ภายใน 15 วนั 
  (2) กรณีที่มีความซบัซอ้นหรือขอ้สงสยัในแนวทางการปฏิบตัิ ขอ้กฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารส าคญัตอ้งด าเนินการหารือ
มายงัส านกัทะเบียนกลาง ใหด้  าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทั้งนี ้การหารือตอ้งส่งใหส้ านกัทะเบียนกลาง ภายใน 30 วนั นบัแต่
วนัท่ีรบัเรื่อง) โดยส่งผ่านส านกัทะเบียนจงัหวดั เพื่อส่งใหส้ านกัทะเบียนกลาง เพื่อตอบขอ้หารือดงักล่าวต่อไป 
2. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
     เทศบาลต าบลน า้ยืน อ าเภอน า้ยืน จงัหวดัอบุลราชธาน ี 
     หมู่ 9  ต าบลสีวิเชียร อ าเภอน า้ยืน จงัหวดัอบุลราชธาน ี 34260 
     โทร.0615615326  
     ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง)         
3. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 3 วนั 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของ 
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ทีรั่บผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่รบัเรื่องค าขอ และตรวจสอบ
หลกัฐานการยื่นประกอบการพิจารณา
ในเบือ้งตน้ 

1 วนั เทศบาลต าบลน า้ยืน 
อ าเภอน า้ยืน  

จงัหวดัอบุลราชธาน ี

 

2) การพิจารณา 
 

ตรวจสอบพยานเอกสารและสอบสวน
พยานบคุคลที่นา่เชื่อถือเพื่อใหป้รากฎ
ขอ้เท็จจรงิ พรอ้มท าความเห็นเสนอ
นายอ าเภอทอ้งที่พิจารณา 

8 วนั เทศบาลต าบลน า้ยืน 
อ าเภอน า้ยืน  

จงัหวดัอบุลราชธาน ี

 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบยีนพิจารณา รบัแจง้/ไม่รบั
แจง้ และแจง้ผลการพิจารณา 

1 วนั เทศบาลต าบลน า้ยืน 
อ าเภอน า้ยืน  

จงัหวดัอบุลราชธาน ี

 

 
4. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
     ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 



 

 

5. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 1 0 ฉบบั  

2) ส าเนาทะเบียนบา้น
ฉบบัเจา้บา้น  
ท.ร.14 

- 0 1 ฉบบั  

3) หนงัสือมอบอ านาจ 
และบตัรประจ าตวั
ประชาชนผูม้อบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั  

 
6. ค่ำธรรมเนียม 
     ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
7. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัอบุลราชธาน ี
       2) ช่องทางการรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลน า้ยืน อ าเภอน า้ยืน จงัหวดัอบุลราชธาน ี
            หมู่ที่ 9  ต าบลสีวิเชียร  อ าเภอน า้ยืน  จงัหวดัอบุลราชธานี 
            โทร.0615615326 
8.  ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 

 

 

 


